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Приложение  №2
ПЕРЕЧЕНЬ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ ДОКУМЕНТОВ УЧАСТНИКА

1. Расшифровки дебиторской и кредиторской задолженности, кредитов банков и заемных средств по состоянию на 1 января предшествующего и текущего года.
2. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (нотариально заверенная копия).

3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (оригинал).

4. Учредительные документы (нотариально заверенные копии).

5. Свидетельство о постановке на налоговый учёт (нотариально заверенная копия).

6. Копия бухгалтерского баланса, заверенная руководителем организации с отметкой налогового органа на последнюю дату. Организации, применяющие упрощенную систему налогообложения, предоставляют заверенную руководителем копию налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой налогового органа.
7. Отчет о прибылях и убытках

8. Информационное письмо Госкомстата о присвоении кодов ОКПО (нотариально заверенная копия).

9. Выписка из решения органа управления претендента, к компетенции которого уставом отнесен вопрос об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа (Директора, Генерального директора).

10. Справка из налоговой инспекции по месту регистрации об отсутствии или наличии у претендента недоимки по налогам

ПЕРЕЧЕНЬ ДАННЫХ УЧАСТНИКА
11. Общие данные об участнике (форма 1 настоящей инструкции).
12. Данные о соисполнителях, распределение объемов между соисполнителями и организацией – участника (форма 2 настоящей инструкции).
13. Профилирующие и основные виды деятельности участник. Наличие опыта выполнения работ данного профиля. Сведения об обязательствах по текущим договорам участника. (форма 3 настоящей инструкции). 
14. Отзывы заказчиков по ранее выполненным работам. 
15. Численный и квалификационный состав собственного персонала (форма 4 настоящей инструкции).
16. Техническая оснащённость организации (форма 5 настоящей инструкции).

17. Финансовые возможности участника (форма 6 настоящей инструкции).

18. Сведения по законченным или находящимся в процессе рассмотрения судебным делам, которые имели место по его договорам за последние 3 года (форма 7 настоящей инструкции).
19. Карточка контрагента (форма 8 настоящей инструкции).
20. Сведения о принятии в отношении организации решения о ликвидации или реорганизации, заявления о признании ее несостоятельным, наложении ареста на ее имущество, нахождении в производстве арбитражных (третейских, общей юрисдикции) судов дел, принятие решений по которым может негативно отразиться на возможности дальнейшего осуществления деятельности организации с существующими показателями эффективности.

21. Условия оплаты работы и/или услуги (способность приступить к выполнению работы без предварительной оплаты).
22. Предоставляемые гарантийные обязательства по выполненным работам.
23. Если выполнение услуг требует наличия специальных лицензий (разрешений), допусков саморегулируемых организаций, копии соответствующих документов.

24. Информация об использовании организацией при выполнении работ системы управления качеством на основе стандартов ИСО серии 9000 (ГОСТ ИСО 9000) или других систем управления качеством.

Примечание: необходимые данные участника без указания формы предоставляются в свободном виде.

Форма 1
Общие данные об участнике
	Наименование участника 


Каждое юридическое лицо, подающее заявку на участие в предварительном отборе, должно заполнить Форму 8. Все предприниматели без образования юридического лица представляют сведения, заполняя Форму 8а.

Общий опыт работы организации составляет __________лет.
Общая численность персонала организации составляет ______человек, в том числе 
· руководители _______;
· специалисты и служащие _______;

· рабочие ________.

К форме 1 прикладывается структура организации и сведения о наличии филиалов.

В таблице 1 указываются сведения за последние 5 лет по годовому обороту участника согласно счетам, выставленным клиентам за каждый год по завершенным и незавершенным работам в млн. рублей на конец рассматриваемого периода. 
Таблица 1. Годовой оборот (работ)
	№
	Год
	Оборот, млн. руб.

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


Если наименование организации менялось, то необходимо указать
Прежнее наименование организации ____________________.

Дата смены наименования ___________.

Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 2
Данные о соисполнителях
	Наименование участника 


Если участник предполагает использовать услуги конкретных субподрядчиков для выполнения важных компонентов работ или выполнения работ, составляющих свыше 10 процентов от общей стоимости работ, должна быть представлена информация, характеризирующая субподрядчиков в соответствии с таблицей 1..
Так же должны быть предоставлены данные о распределении объемов между соисполнителями в соответствии с таблицей 2.
Таблица 1. Информация о субподрядчике 
	Наименование фирмы
	

	Адрес головной конторы 
	

	Телефон
	
	Факс 
	

	Место регистрации
	
	Год регистрации
	


Таблица 2. Сведения о распределении объемов между соисполнителями и участником
	Наименование работ
	Наименование организации, выполняющий данный объем работ
	% от общей стоимости

работ и/или услуг

	
	
	


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 3
Конкретный опыт работы и исполнение текущих обязательств
	Наименование участника 


В таблице 1 указываются сведения: 
· о всех завершенных договорах за последние пять лет, аналогичных по характеру и степени сложности договору, для получения которого участник проходит предварительный отбор;

· об обязательствах по всем текущим договорам участника.
Стоимость договоров указывается в валютах договоров на дату завершения, а по текущим договорам - на дату заключения договора, которая пересчитывается в млн.руб. на указанные даты.

Таблица 1. Конкретный опыт работы и исполнение текущих обязательств
	№ п/п
	Наименование заказчика
	Предмет договора
	Характер работ и особые условия договора
	Роль в выполнении работ (подрядчик/ субподрядчик)
	Стоимость работ по договору

(млн.руб.)
	Дата заключения договора
	Состояние договора

	
	
	
	
	
	
	
	Завершен (дата окончания)
	Текущий     (% исполнения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 4
Кадровые возможности

	Наименование участника


В таблице 1 указываются сведения о кандидатах, имеющей существенное значение для выполнения и непосредственно организующие исполнение работ и/или услуг, заявленных в лоте. 
В таблице 2 участники должны предоставить сведения о рабочем персонале, необходимого для выполнения работ и/или услуг, заявленных в лоте. 

Таблица 1. Руководители и специалисты участника
	№ п/п 
	Фамилия имя отчество работников, должность, основная работа
	Образование       (высшее или среднее профессиональное)
	Учебное заведение, которое окончил работник
	Диплом
	Стаж 
работы по специальности (лет)
	Повышение квалификации
	Аттестация в Ростехнадзоре

	
	
	
	Наименование
	Год окончания
	Серия, номер
	Специальность 
	Квалификация
	
	Наименование организации
	Название курсов
	Дата
	Номер документа
	Область аттестации
	Дата окончания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	Руководство участника (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Инженерно-технические работники участника, которые будут непосредственно осуществлять/организовывать выполнение работ и/или услуг

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* - столбцы 10-15 заполняются в отношении СМР с предоставлением копий документов, заверенных печатью организации 

Таблица 2. Работники участника рабочих профессий, которые будут непосредственно выполнять работы и/или услуги, заявленные в лоте
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Профессия работника
	Разряд по профессии*
	Стаж

общий

по профессии (лет)
	Учебное заведение, которое выдало квалификационное свидетельство по профессии **

	
	
	
	
	
	Наименование
	Год окончания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*    - в столбце 4  в отношении водителей указывается категория 

** - столбцы 6-7 заполняются в отношении работников по СМР с предоставлением копий документов, заверенных печатью организации
Приложение к Форме 4 для участников по СМР, планируемых применение сварочных работ:

1.  Протоколы аттестации на сварщиков (I-ый уровень);

2.  Протоколы аттестации на специалистов (линейные ИТР) сварочного производства (II-ой уровень);

3.  Свидетельство об аттестации сварочной технологии;

4.  Свидетельство об аттестации сварочного оборудования;

5.  Свидетельство об аттестации сварочных материалов (в случае, если сварочные материалы не являются давальческими).

	________________

(Должность Руководителя)
	________________

(подпись)
	________________

(Расшифровка подписи)

	«______»_______________ 201___г.
	МП
	


Форма 5
Возможности по оборудованию

	Наименование участника


В таблицах 1 и 2 указываются адекватные сведения, ясно подтверждающие возможность  участника выполнить объем работ и/или услуг, заявленных в лоте.

Таблица 1. Перечень оборудования на балансе организации 
	№ п/п
	Наименование, модель и номинальная мощность
	Год выпуска/ ввода в эксплуатацию 
	Местона-хождение
	Техническое состояние
	Наличие обученного эксплуатационного персонала

	
	
	
	
	
	


Таблица 2. Перечень арендуемого оборудования 

	№ п/п
	Наименование, модель и номинальная мощность
	Год выпуска/ ввода в эксплуатацию 
	Местона-хождение
	Техническое состояние
	Наличие обученного эксплуатационного персонала

	
	
	
	
	
	


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 6
Финансовые возможности

	Наименование участника


Участники предоставляют сведения о финансовом состоянии, подтверждающие соответствие участников требованиям, изложенным в настоящей инструкции и/или в лотах. Данную форму заполняют все участники. 

	Наименование банка
	

	Адрес банка
	

	Телефон
	
	Факс
	


Приводятся стоимость активов и пассивов, выраженные в млн.руб. на конец соответствующего года за последние пять лет. На основе существующих обязательств производится прогноз оценки активов и пассивов, выраженной в млн.руб., на следующие два года.

	Финансовые сведения в млн.руб.


	По факту за последние пять лет
	Прогноз на следующие два года

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	1.Оборотные средства
	
	
	
	
	
	
	

	2.Суммарные пассивы
	
	
	
	
	
	
	

	3.Текущие пассивы
	
	
	
	
	
	
	

	4.Прибыль до налогов
	
	
	
	
	
	
	

	6.Прибыль после налогов
	
	
	
	
	
	
	


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 7
Участие в судебных разбирательствах

	Наименование участника


Участники предоставляют данные о своем участии в рассматриваемых судами делах в связи с договорами, заключенными за последние пять лет или текущими договорами.
	Год
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ

Участника
	Предмет спора
	Сумма удовлетворённых исковых требований, в млн. руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П.

Форма 8
Карточка Участника (контрагента) юридическое лицо

	Наименование участника 


Выделенные поля обязательны для заполнения
	
	1. Идентификационные данные

	Полное наименование
	 

	Сокращенное наименование
	 

	Фирменное наименование
	 

	ИНН
	 

	КПП (и КПП филиала – при необх)
	 

	ОГРН 
	 

	Регистр. номер (для иностр. орг.)
	 

	Код ОКПО
	 

	Код ОКАТО
	 

	Форма собственности (ОКФС)
	 

	Орг.- правовая форма (ОКОПФ)
	 

	Коды ОКВЭД
	 

	Коды ОКОНХ
	 

	Уровень бюджета (для бюдж. орг.)
	 

	Псевдоним (поисковый ключ)
	 

	Примечание
	 

	
	2. Адрес места нахождения

	Адрес в РФ (и филиала – при необх):
	

	  - почтовый индекс
	 

	  - регион 
	 

	  - район
	 

	  - город
	 

	  - населенный пункт
	 

	  - улица
	 

	  - дом 
	 

	  - корпус (строение)
	 

	  - квартира (офис)
	 

	Примечание
	 

	
	3. Почтовый адрес

	Адрес в РФ (и филиала – при необх):
	

	  - почтовый индекс
	 

	  - регион 
	 

	  - район
	 

	  - город
	 

	  - населенный пункт
	 

	  - улица
	 

	  - дом 
	 

	  - корпус (строение)
	 

	  - квартира (офис)
	 


	
	4. Контактные данные

	
	

	Телефон
	 

	Факс
	 

	Телекс
	 

	E-mail
	 

	WWW-страница
	 

	Примечание
	 

	
	5. Представители организации

	
	

	Должность
	 

	Фамилия, имя, отчество
	 

	Телефон
	 

	E-mail
	 

	Документ-основание
	 

	Примечание
	 

	Должность
	 

	Фамилия, имя, отчество
	 

	Телефон
	 

	E-mail
	 

	Документ-основание
	 

	Примечание
	 

	
	6. Платежные реквизиты

	
	

	Расчетный счет
	 

	Валюта счета
	 

	Наименование банка
	 

	Корр. счет
	 

	БИК
	 

	Страна
	 

	Город
	 

	Место нахождения банка
	 

	Получатель
	 

	Примечание
	 

	
	7. Сведения о государственной регистрации

	
	

	Cерия, номер, дата свидетельства
	 

	Наименование рег. органа
	 

	Код рег. органа (СОУН)
	 

	Примечание
	 

	
	8. Сведения о постановке на учет в налоговом органе РФ

	
	

	Cерия, номер, дата свидетельства
	 

	Наименование нал. органа
	 

	Код нал. органа (СОУН)
	 

	Примечание
	 


Генеральный директор/Директор

Наименование организации

(подпись)




Ф.И.О.

М.П
48
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